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REGULAMIN UDZIELANIA DORADZTWA W RAMACH PROJEKTU
»Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii spolecznej w regionie”

§1.

Informacje ogélne
Ninigjszy dokument, zwany dalej Regulaminem, okresla ramowe zasady udzielania doradztwa
w  projekcie  ,Koordynacja imonitorowanie rozwoju ekonomii spolecznej
w regionie"', wspétfinansowanym przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VII Poprawa Spéjnosci Spotecznej, Dziatanie 7.3
Wzmocnienie roli ekonomii spolecznej w rozwoju spofeczno-gospodarczym wojewoddztwa
podlaskiego.

§ 2.
Stownik pojeé

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,Koordynacja i monitorowanie rozwoju
ekonomii spolecznej w regionie" realizowany w okresie od 1 stycznia 2018 r.
do 31 grudnia 2019 r.;

2) Beneficjencie Ostatecznym Projektu — nalezy przez to rozumieé:

a) przedsigbiorstwa spoteczne,

b) jednostki sektora finansow publicznych, w tym jednostek samorzadu terytorialnego (jst),
¢) podmioty ekonomii spofecznej i ich kadry zarzadzajacej, pracownikéw oraz cztonkéw,
d) instytucje rynku pracy oraz pomocy i integracji spoteczne;j,

€) koscioly i zwigzki wyznaniowe,

f) organizacje pozarzadowe,

g) Osrodki Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES),

h) przedstawiciele sfery nauki i biznesu,

1) media lokalne i regionalne.

— zwanego dalej Beneficjentem;

3) Doradcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w Projekcie badz, osobe ktérej
zlecono wykonanie ustugi doradczej, wspierajacg merytorycznie i specjalistycznie
Beneficjentdw;

4) Regionalnym Osrodku Polityki Spolecznej w Bialymstoku — nalezy przez to rozumiec
wnioskodawce i organizatora dziatan realizowanych w ramach Projektu posiadajgcego
siedzibg przy ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok, zwanego dalej ROPS;

5) Biurze Projektu — nalezy przez to rozumieé miejsce zarzadzania Projektem pod wzgledem
finansowym i merytorycznym oraz realizacji  doradztwa, znajdujgce  sie
w siedzibie ROPS przy ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok, e-mail: projektes@rops-
bialystok.pl, tel. 85 744 72 75, fax. 85 744 71 37.

§ 3.
Ogoélne warunki i zasady realizacji doradztwa
1. Z ustug doradczych moze skorzysta¢ Beneficjent, ktory potrzebuje wsparcia doradczego
w proponowanych zakresach doradztwa w celu podwyzszenia jakodei 1 efektywnosci
realizacji zadan w jego zakladzie pracy.
2. Kontakt doradcéw z Beneficjentami odbywa sig bezpogrednio lub przez Biuro Projektu.

www.podlaskaekonomiaspoleczna.pl
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3. Osobg odpowiedzialng za kontakty z doradcami i Beneficjentami, promocje doradztwa
1 informowanie potencjalnych odbiorcow oraz zachegcanie ich do korzystania z tej formy
wsparcia jest wyznaczony pracownik Biura Projektu.

4. Usluga doradcza odbywaé si¢ bedzie w terminie uzgodnionym pomiedzy doradca,

a Beneficjentem Ostatecznym.

Pod pojgciem godziny doradczej rozumie si¢ godzing zegarowa trwajacg 60 min.

6. Ustugi doradcze realizowane bedg poprzez:

1) doradztwo mobilne, umawiane ($wiadczenie ustugi osobiscie w zaleznodci od potrzeb

Beneficjenta Ostatecznego, w siedzibie Beneficjenta).

2) doradztwo stacjonarne w siedzibie ROPS (osobiscie, telefonicznie lub mailowo).
3) doradztwo mailowe w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Beneficjenta Ostatecznego.

7. Doradztwo prowadzone bgdzie w dwoch zakresach:

1) Zaméwien publicznych:

a) stosowanie klauzul spolecznych 1 spolecznie odpowiedzialnych zamodwien
publicznych,

b) zlecanie zadan podmiotom ekonomii spotecznej,

¢) realizacja ustug uzytecznosci publicznej,

d) analiza i weryfikacja dokumentow dot. udzielanego wsparcia.

2) Opracowanie i aktualizacja dokumentéw strategicznych:

a) wprowadzanie do dokumentéw strategicznych jednostek samorzadu terytorialnego
zapisow dot. ekonomii spotecznej i/lub tworzenia lokalnych planéw rozwoju ekonomii
spolecznej,

b) nawiazywanie partnerstw,

¢) analiza i weryfikacja dokumentow strategicznych dot. udzielanego wsparcia.

8. Pomieszczenia, w ktorych bedzie odbywato sie doradztwo musza by¢é oznaczone
przez doradcow zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju w zakresie informatyzacji
i promocji RPOWP.

9. Doradcy zobowigzani sg do poinformowania Beneficjentow o tym, iz ustuga doradcza
realizowana jest w ramach projektu pozakonkursowego ROPS w Bialymstoku
pt. ,Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii spolecznej w regionie'",
wspotfinansowanym ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata
2014-2020, Os$ priorytetowa VII Poprawa Spojnosci Spotecznej, Dziatanie 7.3 Wzmocnienie
roli ekonomii spolecznej w rozwoju spoteczno-gospodarczym wojewddztwa podlaskiego.

10.  Doradztwo realizowane bedzie od 1 lutego 2018 r. do konca realizacji Projektu,
tj. do 31 grudnia 2019 r.

wh

§4.
Zasady rozliczania doradztwa
1. Ustugi doradcze z zakresu zamowien publicznych (przewidziano 154 godziny doradcze):

1) mogg by¢ realizowane indywidualnie lub grupowo jako doradztwo umawiane,

2) doradca ma obowigzek wypelnienia ewidencji godzin poswigconych na realizacje zadan
w projekcie (zalgcznik nr 4) oraz formularza ustugi doradcze) (zafgceznik nr 2)
do 10-ego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni:

a) formularz doradztwa przeprowadzonego osobicie wymaga podpisu osoby,
ktdrej doradztwo zostalo udzielone,

b) formularz doradztwa przeprowadzonego droga elektroniczng wymaga dolgczenia
do niego wiadomosci e-mail w formie wydruku,
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¢) formularz doradztwa przeprowadzonego telefonicznie nie wymaga dodatkowych
potwierdzen,

d) formularz doradztwa przeprowadzonego grupowo wymaga dotaczenia do niego listy
uczestnikow (zalgcznik nr 3).

3) w przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw pracownikowi zajmujgcemu si¢
doradztwem w czasie okreslonym w § 4 ust. 1 pkt 2) doradztwo zostanie uznane
za niewykonane.

2. Ustugi doradcze w zakresie opracowania i aktualizacii dokumentéw strategicznych

(przewidziano 770 godzin doradczych):

1) mogg by¢ realizowane indywidualnie lub grupowo jako doradztwo umawiane,

2) doradca ma obowiazek wypelnienia ewidencji godzin poswigconych na realizacje zadan
w projekcie (zalgcznik nr 4) oraz formularza ustugi doradcze; (zatgcznik nr 2) do 10-ego
dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni:

a) formularz doradztwa przeprowadzonego osobicie wymaga podpisu osoby,
ktdrej doradztwo zostalo udzielone,

b) formularz doradztwa przeprowadzonego drogg elektroniczng wymaga dolgczenia do
niego wiadomosci e-mail w formie wydruku,

c) formularz doradztwa przeprowadzonego telefonicznie nie wymaga dodatkowych
potwierdzen,

d) formularz doradztwa przeprowadzonego grupowo wymaga dotaczenia do niego listy
uczestnikow (zalgcznik nr 3).

3) w przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw pracownikowi zajmujgcemu sie
doradztwem w czasie okreslonym w § 4 ust. 2 pkt 2) doradztwo zostanie uznane
za niewykonane.

3. Doradca zobowigzany jest do prowadzenia comiesiecznie Sprawozdania z udzielonego

doradztwa (zalgcznik nr 1).

§ 5.

Postanowienia koncowe
1. Regulamin obowiazuje od dnia 1 lutego 2018 roku.
2. ROPS zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do regulaminu, w formie pisemne;j
w postaci aneksu.
3. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

: DYREKT
Regionalnego Osrodka
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