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REGULAMIN WIZYT STUDYJNYCH W RAMACH PROJEKTU
»Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii spolecznej w regionie”

§ 1.
Informacje ogélne

Ninigjszy dokument, zwany dalej Regulaminem, okreéla zasady uczestnictwa oraz
funkcjonowania wizyt studyjnych, ktére zostaly powolane w ramach projektu
pozakonkursowego ,,Koordynacja imonitorowanie rozwoju ekonomii spolecznej
w regionie", wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa VII Poprawa Spojnosci Spolecznej,
Dziatanie 7.3 Wzmocnienie roli ekonomii spolecznej w rozwoju spoleczno-gospodarczym
wojewodztwa podlaskiego.

§2.
Stownik poje¢é

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) Programie — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VII Poprawa Spdjnosci Spolecznej,
Dzialanie 7.3 Wzmocnienie roli ekonomii spoltecznej w rozwoju spoteczno-gospodarczym
wojewodztwa podlaskiego;

2) Projekcie — nalezy przez to rozumieé projekt pozakonkursowy ,Koordynacja
i monitorowanie rozwoju ekonomii spolecznej w regionie” realizowany w okresie
od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2021 r.;

3) Ueczestnik wizyty studyjnej — nalezy przez to rozumie¢ przedstawicieli:

a) przedsigbiorstw spolecznych,

b) jednostek samorzadu terytorialnego (jst),

¢) podmiotéw ekonomii spotecznej i ich kadry zarzadzajacej, pracownikdéw oraz cztonkow,
d) instytucji rynku pracy oraz pomocy i integracji spotecznej,

) organizacji pozarzadowych,

f) kosciotow 1 zwigzkéw wyznaniowych,

g) Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES).

— zwanego dalej uczestnikiem wizyty studyjne;j;

4) Regionalnym Osrodku Polityki Spolecznej w Bialymstoku — nalezy przez to rozumiec
wnioskodawce 1 organizatora dzialan realizowanych w ramach Projektu z siedzibg przy
ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok, zwanego dalej ROPS;

5) Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce zarzgdzania Projektem
pod wzgledem finansowym i merytorycznym, znajdujace si¢ w siedzibie ROPS
przy ul. Kombatantow 7, 15-110 Biatystok, tel. (85)744 72 75, tel./faks (85) 744 71 37,
e-mail: projektes@rops-biatystok.pl,

www.podlaskaekonomiaspoleczna.pl
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10.

§ 3.

Kryteria uczestnictwa w wizytach studyjnych
Uczestnikami wizyt studyjnych moga by¢ przedstawiciele przedsiebiorstw spolecznych,
jednostek samorzadu terytorialnego, podmiotow ekonomii spolecznej, ich kadry
zarzadzajacej, pracownikéw oraz cztonkéw, instytucji rynku pracy oraz pomocy
i integracji spolecznej, organizacji pozarzadowych, kosciolow 1 zwigzkow
wyznaniowych, Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spolecznej (OWES).
Uczestnik wizyty musi spetié jednoczesnie wszystkie kryteria uczestnictwa w Projekcie,
okreslone w Regulaminie Rekrutacji i Udzialu w Projekcie.
Uczestnik wizyty studyjnej ma obowiazek przekaza¢ pracownikowi Biura Projektu, nie
pozniej niz pierwszego dnia wsparcia, podpisane Os$wiadczenie (zalgcznik nr 2)
w przedmiocie wyrazania zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
realizacji Projektu oraz Deklaracje Uczestnictwa (zalgcznik nr 3).
Uczestnik ponosi odpowiedzialno§¢ za umyS$lne podanie informacji niezgodnych
z prawda, zawartych w dokumentach skladanych na potrzeby Projektu.

§4.

Zasady rekrutacji
Rekrutacja na wizyty studyjne bedzie przeprowadzana na biezaco w miare realizacji
dziatan.
Rekrutacja zostanie ogloszona na stronie internetowe; Projektu
www.podlaskaekonomiaspoleczna.pl, oraz jako informacja wystana poczta elektroniczng
lub fax do potencjalnych uczestnikow.
Rekrutacja realizowana bgdzie bezposrednio w Biurze Projektu.
Osoby zainteresowane udzialem w danym dziataniu, zglaszaja si¢ poprzez wypehnienie
i przestanie karty zgloszeniowej (zalgcznik nr 1) do Biura Projektu — pocztg tradycyjna,
faksem lub zeskanowane na e-mail Biura Projektu w terminie okreslonym w zaproszeniu.
Karta zgloszeniowa (zalgcznik nr 1) pracownika danej instytucji zawiera dodatkowo
o$wiadczenie kierownika/dyrektora, potwierdzajace jego zatrudnienie w tej instytucji.
Przyjmowane beda jedynie kompletne, poprawnie wypehione zgloszenia na wlasciwym
formularzu zgloszeniowym, opatrzone wlasnor¢cznym podpisem kandydata na wizyte
studyjng oraz osoby delegujacej.
Karty zgloszeniowe (zalgcznik nrl), ktore wplynely po terminie okreslonym
w zaproszeniu, moga zosta¢ wpisane na liste uczestnikéw w przypadku, gdy na dane
dzialanie zglosila sie niewystarczajaca liczba osob chetnych.
Kandydaci, ktérzy nie zostali zakwalifikowani na aplikowane dzialanie z uwagi na
wyczerpanie limitu miejsc, tworzg list¢ rezerwows.
W przypadku zgloszenia zbyt malej ilosci uczestnikow na dane dzialanie, zostanie
ogloszony dodatkowy nabor.
W przypadku zgloszenia si¢ na dane dziatanie wigkszej liczby uczestnikow, niz
przewiduje limit miejsc, wprowadzone zostanie ograniczenie do dwoéch pracownikow

z jednej instytucji, zakwalifikowanych na dzialanie.

www.podlaskaekonomiaspoleczna.pl
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11. Kandydaci zostang poinformowani o zakwalifikowaniu badz niezakwalifikowaniu —
telefonicznie, faksem lub drogg elektroniczna.

12. Osoba zakwalifikowana moze zrezygnowaé z udziatu w danym dzialaniu, na 3 dni przed
rozpoczeciem dzialania. W razie rezygnacji w krotszym terminie, kandydat zobowigzuje
si¢ do zgloszenia osoby z jego miejsca zatrudnienia, ktéra go zastgpi lub na jego miejsce
zostanie zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej. Ewentualng rezygnacje nalezy
przesta¢ do Biura Projektu droga elektroniczng, faksem lub powiadomi¢ osobiscie badz
telefonicznie.

13. Przy rekrutacji na wizyty studyjne przewiduje si¢ kryterium pierwszenstwa dla osob,
ktére nie uczestniczyly we wczesniejszych wizytach studyjnych organizowanych
w ramach projektu w 2020 r. oraz 2021 r.

14. W uzasadnionych przypadkach jednym z kryteriow rekrutacji moze by¢ zwigzek
tematyki wizyty studyjnej z zajmowanym stanowiskiem.

15. Proces rekrutacji uwzglednia zasade réwnego traktowania kobiet i mezczyzn, przez
zapewnienie rownego dostepu do uczestnictwa w projekcie. Rekrutacja uczestnikow
wizyty studyjnej bedzie rozpoczynac si¢ z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym,
stwarzajac mozliwo$¢ zaangazowania sie jak najwiekszej liczbie kobiet i mezczyzn.

16. Do spraw nieuregulowanych w § 4 Regulaminu stosuje si¢ Regulamin Rekrutacji
1 Udzialu w Projekcie.

§5.
Warunki realizacji wizyty studyjnej

1. Dzialania w ramach wizyt studyjnych bgdg prowadzone i realizowane od stycznia 2020 r.
do grudnia 2021 r. zgodnie z harmonogramem dzialan.

2. W ramach projektu zostana zorganizowane po 2 wizyty studyjne w 2020 roku oraz
w 2021 roku. Celem wizyt jest poznanie dobrych praktyk, oraz poznanie rozwiazan
rozwoju ekonomii spolecznej. Zaklada si¢, ze w kazdej wizycie wezmie udzial ok. 22
uczestnikow wizyty studyjne;.

3. W ramach projektu zostanie zorganizowane Forum Inicjatyw Lokalnych (FIL) w 2020
roku oraz w 2021 roku. Celem FIL jest umozliwienie wymiany wiedzy, doswiadczen
i dobrych praktyk przedsiebiorstw spolecznych oraz wprowadzenie wspdlnych rozwigzan
i rekomendacji w zakresie rozwoju ekonomii spolecznej na terenach o podobnej
specyfice, potencjale i problemach spoteczno — gospodarczych.

4. Kazdy uczestnik wizyty studyjnej moze otrzymaé bezplatnie np. materialy dydaktyczne,
informacyjno-promocyjne.

5. Kazdy uczestnik wizyty studyjnej bedzie mial zapewniony transport z Bialegostoku
do miejsca wizyty studyjnej i z powrotem, wyzywienie oraz nocleg. Nocleg zapewniony
bedzie osobom che¢tnym, za wyjgtkiem tych, ktore mieszkaja w miejscowosci gdzie
realizowana bedzie wizyta studyjna.

6. Kazdy uczestnik ma obowigzek:

a) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w danym dzialaniu;
b) kazdorazowego potwierdzenia obecnosci na liscie obecnosci;

www.podlaskaekonomiaspoleczna.pl
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c) potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych oraz informacyjno-promocyjnych;
d) wypelnienia niezbednych dokumentéw zwiazanych z uczestnictwem w danym
dzialaniu;
¢) wykonywania zadan powierzonych przez moderatorow.
7.  Wizyty studyjne nadzoruje pracownik ROPS, zatrudniony w Biurze Projektu.

§6
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy regulamin obowigzuje w trakcie realizacji projektu.

2. ROPS zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do Regulaminu, w formie pisemnej
w postaci aneksu.

3. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego, przepisy prawa unijnego oraz przepisy prawa Kkrajowego dotyczace
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego.

www.podlaskaekonomiaspoleczna.pl
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Zatgcznik nr |

KARTA ZGLOSZENIOWA NA WIZYTE STUDYJNA
”

R P R TS

Termin: Trasa:

Prosimy o przeslanie wypelnionej karty zgloszeniowej na nr faksu 85 744 71 37 lub
zeskanowanej na e-mail: projektes@rops-bialystok.pl do dnmia ..............c000veeneens

LICZBA MIEJSC JEST OGRANICZONA!!!

NAZWA 1 ADRES INSTYTUCJI

TEL. / FAX INSTYTUCJI:

E-MAIL INSTYTUCJI:

IMIE [ NAZWISKO:

STANOWISKO:

TEL. KONTAKTOWY

: {f eI ADRES
niezhedne o | 7 AMELDOWANIA
ubezpieczenia
Potwierdzam skorzystanie z transportu |:| TAK D NIE
Potwierdzam skorzystanie z noclegu D TAK D NIE
PROSIMY O ZAZNACZENIE
ODPOWIEDNIEGO POLA ZNAKIEM D tradycyjne
X WyzZywienie
D wegetariainskie
Bede korzystaé z pokoju dostosowanego do
potrzeb oséb z dysfunkcjami ruchu D TAK D NIk

Podpisanie karty jest rownoznaczne z zapoznaniem si¢ 1 Regulaminem rekrutacji dostepnym na www.podlaskaekonomiaspolecina.pl
i ze zgloszeniem si¢ na wizyte studyjng, obowigzkiem uczestnictwa w niej oraz niezwlocznego poinformowania organizatoréw wizgty studyjnej
o wszelkich zmianach detyczgcych powyiej podanych informacji. Ewentualng rezygnacje naleiy zglaszaé nie péiniej niz 3 dni pried wizvig
studyjng. W przypadku rezygnacji w terminie krotsgym niz 3 dni, Beneficjent Ostateczny zobowiqzuje si¢ do zgloszenia osoby z jego miejsca
zatrudnienia, ktora zastgpi go w wigycie studyjne;j.

Oswiadczam, je wyiej wymieniona osoba jest zatrudniona na wskazanym stanowisku pracy

(paec qtk{r ms.r,:;mﬂ)

(pieczqtha i podpis Dyrektora/Kierownika instvtucii lub osoby priez niego upowainionej)
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 6 ust. | lit. a oraz art. 9 ust, 2 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UF) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1). wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych wskazanych w karcie zgloszeniowej do projektu . Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii
spolecznej w regionie” realizowanego przez Regicnalny Osrodek Polityki Spolecznej w Bialymstoku, oraz danych wrazliwych, zbieranych
do Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spolecznego, w zwiazku ze zgloszeniem na wizyte studyjna do woj. :
Jednoczesnie oswiadczam, ze udzielam zgody dobrowolnie oraz ze zostalam/em poinformowana/y o przyslugujacym mi prawie doslgpu do
tresci moich danych oraz ich poprawiania, jak réwniez wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie.

migjscowose, data czytelny podpis uczestnika

www.podlaskaekonomiaspoleczna.pl
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Zalgcznik nr 2
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/OSOBY BIORACEJ UDZIAL W REALIZACJI

PROJEKTU

W zwigzku z przystapieniem do/wzigciem udzialu w realizacji projektu pn. ,Koordynacja
i monitorowanie rozwoju ekonomii spolecznej w regionie” oswiadczam, ze przyjmuje do
wiadomosci, iZ:

1) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do czynnosci przetwarzania/proceséw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
jest Wojewodztwo Podlaskie reprezentowane przez Marszalka oraz Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w
Bialymstoku, ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 549, e-
mail: kancelaria@wrotapodlasia.pl, www.bip.umwp.wrotapodiasia.pl). Natomiast w odniesieniu
do zbioru danych osobowych przetwarzanych w Centralnym systemie teleinformatycznym
wspierajgcym realizacje programow operacyjnych administratorem jest Minister wiasciwy ds.
rozwoju regionalnego (Ministerstwo Inwestycji 1 Rozwoju, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,
tel.: +48 (22) 25 00 130, e-mail: kancelaria@miir.gov.pl);

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych (e-mail: jod@miir.gov.pl

1 iod@wrotapodlasia.pl);

podstawe prawna przetwarzania moich danych osobowych jest obowiazek prawny cigzacy na

administratorze art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQO) (Dziennik Urzedowy UE L 119) oraz wykonanie zadania

realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ) RODO) wynikajacego z zapisow ustawy
wdrozeniowej — dane osobowe sa niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

4) moje dane osobowe beda przetwarzane wylgcznie w celu realizacji ww. Projektu, w zakresie
zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania, sprawozdawczosci i raportowania
wramach Programu oraz zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego
przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie
z funduszy polityki spdjnosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-2020),

5) moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej — Zarzad
Wojewodztwa Podlaskiego, Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kardynala
Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok (nazwa i adres wiasciwej 1Z/IP), beneficjentowi
realizujgcemu  projekt - Regionalnemu Osrodkowi Polityki Spolecznej w Bialymstoku,
ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok (nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na
zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu — ...t
(nazwa i adres ww. podmiotdw). Moje dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom
realizujacym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajacej RPOWP,
Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta oraz moga zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym
firmom realizujacym na zlecenic Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajacej RPOWP Instytucji
Posredniczacej lub beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPOWP na lata 2014-2020;

6) podanie danych jest wymogiem ustawowym pozwalajagcym na realizacje celéw wymienionych
w pkt 4, niepodanie danych osobowych wyklucza z udzialu w ww. Projekcie;

7) kategoriami odbiorcow danych sa: Instytucje posredniczace we wdrazaniu RPOWP na lata 2014-
2020 oraz podmioty, ktore na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji, Podmioty $wiadczace
ushugi IT, Podmioty wykonujgce badania ewaluacyjne, osoby upowaznione, operatorzy pocztowi
oraz podmioty wykonujace zadania w zakresie archiwizacji;

3
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8) moje dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z realizacji RPOWP 2014-2020
oraz z przepiséw prawa dot. archiwizacji;

9) mam prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo Zadania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do sprzeciwu;

10) mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam,
ze przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO;

11) moje dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktorym mowa w art. 22 rozporzadzenia RODO;

12) po zakonczeniu udziatlu w projekcie udostepnie beneficjentowi dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje na temat udzialu w ksztalceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetencji w celu realizacji zadafh w zakresie monitoringu, ewaluacji,
kontroli, audytu i sprawozdawezoéci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPOWP

2014-2020"".

MIEJISCOWOSC 1 DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU /OSOBY
BIORACEJ UDZIAL W REALIZACJI PROJEKTU

‘ Dotyczy uczestnika projektu.
*
* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletniej o§wiadezenie powinna zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zalacznik nr 3

DEKLARACJA UCZESTNICTWA
INSTYTUCJA

Prosimy o czytelne wypekienie wszystkich niezaciemnionych rubryk wielkimi literami

lub wlasciwe zaznaczy¢

O instytut badawczo-naukowy
O jednostka administracji rzadowej
O jednostka samorzadu terytorialnego (bez szkét
i placéwek oswiatowych)
[ organizacja pozarzadowa
O organizacja pracodawcow
[ oérodek wsparcia ekonomii spotecznej
O placéwka systemu oswiaty, w tym:
[0 centrum ksztatcenia praktycznego/
zawodowego/ustawicznego
0 podmiot ekonomii spotecznej, w tym:
O przedsiebiorstwo spoteczne
O podmiot reintegracyjny (WTZ, ZAZ, CIS, KIS)
[J podmiot sfery gospodarczej
O podmiot dziatajgcy w sferze pozytku
publicznego
O podmiot wykonujacy dziatalnosé lecznicza
O prokuratura

DANE ADRESOWE INSTYTUCII
NAZWA
INSTYTUCII
NIP BRAK NIP O
TYP INSTYTUCII
Oinne O przedsiebiorstwo, w tym:

[ duze przedsiebiorstwo
[0 mate przedsiebiorstwo
O mikroprzedsiebiorstwo
O srednie przedsiebiorstwo
O instytucja rynku pracy
O sady powszechne
[ szkota, w tym:
O szkota artystyczna
O gimnazjum
[ liceum ogdlnoksztatcgce
O osrodek wychowania przedszkolnego
[ szkota podstawowa
[ szkota policealna
[ szkota specjalna przysposabiajgca do pracy
O technikum
O zasadnicza szkota zawodowa
O uczelnia lub jednostka organizacyjna uczelni
O zwigzek zawodowy

WOIEWODZTWO POWIAT
GMINA MIEJSCOWOSC
ULICA NR BUDYNKU NR LOKALU
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