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"Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii spolecznej w regionie w 2022 r."
Projekt pozakonkursowy wspélfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu spolecnego

REGULAMIN UDZIELANIA DORADZTWA W RAMACH PROJEKTU
»Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii spotecznej w regionie w 2022 r.”

§1.
Informacje ogdlne
Niniejszy dokument, zwany dalej Regulaminem, okresla ramowe zasady udzielania doradztwa
w projekcie ,Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii spotecznej w regionie w 2022 r.",
wspotfinansowanym przez Unie Europejskg ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa VII Poprawa Spdéjnosci Spotecznej, Dziatanie 7.3 Wzmocnienie roli ekonomii spotecznej
W rozwoju spoteczno-gospodarczym wojewddztwa podlaskiego.

§2.
Stownik pojec

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii
spotecznej w regionie w 2022 r." realizowany w okresie od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia
31 grudnia 2022 r.;

2) Beneficjencie Ostatecznym Projektu — nalezy przez to rozumieé:

a) przedsiebiorstwa spoteczne,

b) jednostki sektora finanséw publicznych, w tym jednostki samorzadu terytorialnego (JST),
c) podmioty ekonomii spotecznej i ich kadre zarzgdzajgca, pracownikéw oraz cztonkdw,

d) instytucje rynku pracy oraz pomocy i integracji spotecznej,

e) koscioty i zwigzki wyznaniowe,

f) organizacje pozarzadowe,

g) Osrodki Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES),

h) przedstawicieli sfery nauki i biznesu,

i) media lokalne i regionalne.

—zwanego dalej Beneficjentem;

3) Doradcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe wspierajgca merytorycznie i specjalistycznie
Beneficjentéw, ktérej zlecono wykonanie ustugi doradczej;

4) Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Biatymstoku — nalezy przez to rozumieé
wnioskodawce i organizatora dziatan realizowanych w ramach Projektu posiadajgcego siedzibe
przy ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok, zwanego dalej ROPS;

5) Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce zarzadzania Projektem pod wzgledem
finansowym i merytorycznym, znajdujagce sie w siedzibie ROPS przy ul. Kombatantéw 7,
15-110 Biatystok, e-mail: projektes@rops-bialystok.pl, tel. 85 744 72 75, fax. 85 744 71 37.

§3.
Ogolne warunki i zasady realizacji doradztwa

1. Z ustug doradczych moze skorzysta¢ Beneficjent Ostateczny, ktéry potrzebuje wsparcia

doradczego w proponowanych zakresach doradztwa, w celu podwyzszenia jakosci i efektywnosci
realizacji zadan w jego zaktadzie pracy.

2. Kontakt doradcéw z Beneficjentami Ostatecznymi odbywa sie bezposrednio lub przez Biuro

Projektu.

3. Osobg odpowiedzialng za kontakty z doradcami i Beneficjentami Ostatecznymi, promocje
doradztwa i informowanie potencjalnych odbiorcéw oraz zachecanie ich do korzystania z tej
formy wsparcia jest wyznaczony pracownik Biura Projektu.

. Ustuga doradcza odbywac sig bedzie w terminie uzgodnionym pomigdzy doradca
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5. Pod pojeciem godziny doradczej nalezy rozumie¢ godzine zegarowq trwajacq 60 min.

6. Ustugi doradcze realizowane bedg poprzez:

1) doradztwo mobilne, umawiane ($wiadczenie ustugi przez doradce osoblsue ‘W sned2|b|e

Beneficjenta Ostatecznego). IR ,

2) doradztwo e-mailowe w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Beneflqenta Ostatecznego

7. Doradztwo prowadzone bedzie w dwdch zakresach:

1) Zamowien publicznych:

a) stosowanie klauzul spotecznych i spotecznie odpowiedzialnych zaméwien publicznych,

b) zlecanie zadan podmiotom ekonomii spotecznej,

c) realizacja ustug uzytecznosci publicznej,

d) analiza i weryfikacja dokumentéw dot. udzielanego wsparcia.

2) Opracowanie i aktualizacja dokumentéw strategicznych:

a) wprowadzanie do dokumentéw strategicznych jednostek samorzadu terytorialnego
zapiséw dot. ekonomii spotecznej i/lub tworzenia lokalnych planéw rozwoju ekonomii
spotecznej,

b) nawigzywanie partnerstw,

c) analiza i weryfikacja dokumentéw strategicznych dot. udzielanego wsparcia.

8. Pomieszczenia, w ktérych bedzie odbywato sie doradztwo muszg by¢ oznaczone przez doradcéw
zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju w zakresie informatyzacji i promocji RPOWP.

9. Doradcy zobowigzani s3 do poinformowania Beneficjentéw Ostatecznych o tym, iz ustuga
doradcza realizowana jest w ramach projektu pozakonkursowego ROPS w Biatymstoku pn.
,Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii spofecznej w regionie w 2022 r.",
wspotfinansowanym ze Srodkéw Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020, Os priorytetowa VIl Poprawa Spdjnosci Spotecznej, Dziatanie 7.3 Wzmocnienie roli ekonomii
spotecznej w rozwoju spoteczno-gospodarczym wojewddztwa podlaskiego.

10. Jezeli w zwigzku z realizacjg ustugi doradczej zajdzie konieczno$¢ zapewnienia dostgpnosci
osobom ze szczeg6lnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 ze zm.), wéwczas
Doradca jest obowigzany do zapewnienia dostepnosci tym osobom — stosownie do ich potrzeb
— z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 powotanej ustawy, np. na
wniosek osoby, Doradca zobowigzuje sie na udostepnienie materiatéw merytorycznych
wykorzystanych w realizacji ustugi (tj.: prezentacje, artykuty, publikacje, strony internetowe i inne
zrédta pozyskanych informacji) w formie elektronicznej w tekscie fatwym do czytania lub innej
alternatywnej formie.

11. Doradztwo realizowane bedzie od marca 2022 r. do dnia 31 sierpnia 2022 r.

§4.
Zasady rozliczania doradztwa
1. Ustugi doradcze z zakresu zamdwieri publicznych (tacznie 50 godzin doradczych):
1) moga by¢ realizowane indywidualnie lub grupowo jako doradztwo umawiane,
2) doradca ma obowigzek wypetnienia ewidencji godzin poswigconych na realizacje zadan
w projekcie (zafgcznik nr 4) oraz formularza ustugi doradczej (zafgcznik nr 2) do 10-ego dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni:
a) formularz doradztwa przeprowadzonego osobiscie wymaga pOdeSU osoby,. ktOI’EJ i
doradztwo zostato udzielone, Foaialk
b) formularz doradztwa przeprowadzonego droga elektroniczng wymaga doiaczema do mego ;
wiadomosci e-mail w formie wydruku,
c) formularz doradztwa przeprowadzonego telefonicznie nie wymaga dodatkowych
potwierdzen,
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d) formularz doradztwa przeprowadzonego grupowo wymaga dotgczenia do niego listy
uczestnikdw (zatqcznik nr 3).

3) w przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw pracownikowi zajmujgcemu sie
doradztwem w czasie okreslonym w § 4 ust. 1 pkt 2) doradztwo zostanie uznane
za niewykonane.

2. Ustugi doradcze w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentéw strategicznych (tgcznie 100
godzin doradczych):

1) moga by¢ realizowane indywidualnie lub grupowo jako doradztwo umawiane,

2) doradca ma obowigzek wypetnienia ewidencji godzin po$wieconych na realizacje zadan
w projekcie (zafgcznik nr 4) oraz formularza ustugi doradczej (zafgcznik nr 2) do 10-ego dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni:

a) formularz doradztwa przeprowadzonego osobiscie wymaga podpisu osoby, ktérej
doradztwo zostato udzielone,

b) formularz doradztwa przeprowadzonego drogg elektroniczng wymaga dotgczenia do niego
wiadomosci e-mail w formie wydruku,

c) formularz doradztwa przeprowadzonego telefonicznie nie wymaga dodatkowych
potwierdzen,

d) formularz doradztwa przeprowadzonego grupowo wymaga dotgczenia do niego listy
uczestnikéw (zatgcznik nr 3).

3) w przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw pracownikowi zajmujgcemu sie
doradztwem w czasie okresSlonym w § 4 ust. 2 pkt 2) doradztwo zostanie uznane
za niewykonane.

3. Doradca zobowigzany jest do prowadzenia comiesiecznie sprawozdania z udzielonego doradztwa

(zatgcznik nr 1).

§5.
Postanowienia korncowe
1. Regulamin obowigzuje w okresie realizacji projektu.
2. ROPS zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do regulaminu, w formie pisemnej w postaci
aneksu.
3. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
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Zatgcznik Nr 1

SPRAWOZDANIE Z UDZIELONEGO DORADZTWA
ZA MIESIAC

[ ]Zaméwienia publiczne
[ ] opracowanie i aktualizacja dokumentéw strategicznych

OPIS ZLECEN

ZAKRES DORADZTWA

IMIE | NAZWISKO
DORADCY

ZAKRES UStUGI

INFORMACIE O KLIENTACH

NAZWA INSTYTUCII

Zebrane dane bed3 przetwarzane i wykorzystane przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku do celéw monitoringu
oraz ewaluacji w ramach projektu pozakonkursowego ,,Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii spotecznej w regionie w 2022 r.",
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VIl Poprawa Spdjnoici Spotecznej,
Dziatanie 7.3 Wzmocnienie roli ekonomii spotecznej w rozwoju spoteczno-gospodarczym wojewddztwa podlaskiego.

(Czytelny podpis doradcy)
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Zatgcznik Nr 2

FORMULARZ WYKONANIA UStUGI DORADCZEJ:

[[]Zaméwienia publiczne
[ ] opracowanie i aktualizacja dokumentéw strategicznych

OPIS ZLECENIA

IMIE | NAZWISKO
DORADCY

ZAKRES UStUGI

OSOBISCIE W SIEDZIBIE.........
TELEFONICZNIE
DROGA ELEKTRONICZNA

FORMA

UStUGI INDYWIDUALNIE

GRUPOWO — ILOSC 0SOB.........

O 0Oooao

DATA WYKONANIA
UStUGI | LICZBA GODZIN
NAZWA INSTYTUCJI/
DZIAL

IMIE | NAZWISKO

ODBIORCY DORADZTWA
(CZYTELNY PODPIS W PRZYPADKU
DORADZTWA
INDYWIDUALNEGO — OSOBISTEGO)

Zebrane dane beda przetwarzane i wykorzystane przez Regionainy Os$rodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku do celéw monitoringu
oraz ewaluacji w ramach projektu ,Koordynacja i monitorowanie rozwoju ekonomii spotecznej w regionie w 2022 r.”. Dane s3
przekazywane dobrowolnie zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE. L.
2016.119.1). Informujemy takze o przystugujacym prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, przenoszenia i usuniecia,
a takze prawo do ograniczenia przetwarzania danych, jak réwniez prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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Zatacznik Nr 3

LISTA OBECNOSCI UCZESTNIKOW DORADZTWA GRUPOWEGO

MIEJSCE DORADZTWA

8580048080 080008000ssE NEEEEEIE0sRN0E0ER0sEREREENY

LP. NAZWISKO IMIE INSTYTUCIA PODPIS

10.

11.

12.

13.

l % www.podlaskaekonomiaspoleczna.pl
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Zalacznik nr 4

EWIDENCIA GODZIN

NAZWISKO | IMIE

MIESIAC ROK ZAKRES doradca

DZIEN 1ILOSCE CZAS PRACY
MIESIACA GODZIN od..do..
1

Opis dziatania
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